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Asunto: informe de Gestion 2011

En respuesta a su memorando MSS-045 del 05 de diciembre de 2011, con todo comedimiento le
remito el Informe de Gestion, correspondiente al presente afio.

Cordial saludo,

MARIA CRISTINAMILLAN GARCIA
Coordinadora Oficina de Archivo
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La gestion de la Unidad de Archive va directamente ligada a la Planeacion, Direccidn y
Coordinacion de las actividades relacionadas con el desarrolio del Proyecto de Inversion
“Modernizacion y Consolidacién de la Gestion Documental y Establecimiento de los Archivos
Histaricos de ia Universidad Nacional de Colombia, Sede Manizales 2010 — 2012:

Se ejecutaron por el rubro de Remuneracién por Servicios Técnicos $125.468.000 de
$125.491.968 asignados para el presente afio, con un porcentaje de ejecucion 99.98%

Metas Relacionadas con Descripcion del Avance % de Observaciones
el Proyecto cumplimiento

A noviembre de 2011 26 seguimientos 100

realizar 26 seguimientos a

la labor archivistica de las

oficinas.

Orientar a 8 funcionarios En el 2010 se

ehcargados de la | 2 funcionarios capacitados 25 reportd un

organizacion  de  los cumplimiento del

archivos del SIMEGE, 75% en el

Planta de Biotecnologla, presente ano se

Direccién de Investigacion cumplié con el 25

de Extensién de Ia restante.

Faculiad de Ingenieria y Asi mismo, se

Arguitectura,  Asistencia capacitaron 3

de las Facultades, Salud personas mas a

Ocupacional y ORI las programadas,

es decir, 11
persanas.

Aplicar a noviembre de | Se ha continuade con la 42.35 Esta meta finaliza

2012, las Tablas de | elaboracién de los a noviembre 30

Valoracidon  Documental | preductos requeridos para la de 2012, Se ha

en 425 metros lineales de | aprobacién de las TVD (Se ido adelantando

archivo (2.677.500 folios), | tiene el inventario con los tramites

que equivalen al 80% del | documental unificado, los ya que la base

total de archivo | inventarios por perfodos, se del trabajo es la

acumulado que es de | gjustd la documentacion de aprobacién de |as

531.32 metros lineales. acuerdo a los periodos y a Tablas de
las diferentes Valoracién
observaciones. Se  han Documental por
ordenade 111 series de parte del Archivo
conservacion  permanente, General de Ia
se han levantade 53 Nacion,
inventarios de las series de
seleccién documental.

Eliminar a noviembre de | Se han eliminado 109.68 65.30

2012, 150 metros lineales | metros lineales que

gue equivalen a 945.000 | corresponden a 690.984

folios, folios.
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Coordinar a noviembre de
2012 la implantacién del
100% de la primera etapa
del Sistema de
Informacion de Gestidn
Documentai en la Sede,
de acuerdo con el plan
definidoe por la Unidad
Nacional de Archivo.,

Las actividades
relacionadas con esta meta
han sido lideradas vy
realizadas por la Unidad
Nacional de Archivo,

38.80

La implantacion
en la Sede, de
esta primera
etapa, esta
programada para
septiembre  del
afio 2012.

Digitalizar a 2012 el
archivo de Tesorerla gue
tenga relacién con los
bonos pensionales.

Se estd realzando Ia
seleccion de la
documentacién relacionada
con las bonos pensionales.
A la fecha se ha
seleccionado lo
correspondiente al perfodo
1948 a junio de 1982.

28.57

Adaquirir 'y poner en
funcionamiento al menos
fres deshumidificadores.

Se adquirieron <]
deshumidificadores. Se ha
hecho monitorec & su
funcionamiento.

63.32

Al finalizar &l ano
se realizara un
consolidado  del
monitoreo.

Anualmente atender de
una manera oportuna el
100% de las solicitudes
de informacion sobre los
documentos que reposan
en el Archivo Central y
realizar el reporte anual.

Se han recibido a la fecha
122 consultas de
informacion, de las cuales
se han atendido 119. Una
vez finalice el afio se hara el
consoclidado de las
consultas.

50.27

Actualmente hay
3 consultas en
proceso.

OTRAS ACTIVIDADES

« BSe realizaron dos sesiones del Comité de Archive de la Sede y se tramitd ante la
Secretaria General el visto bueno definitivo para la realizacion de eliminaciones primarias lo
cual contribuyd a la descongestion de 17 oficinas, dandole movilidad al Sistema de

Archivos de [a Sede.

+ Se continud con la sensibilizacién de la comunidad sobre la importancia dei archivo a
través del envio de Tips de Archivo via correoc masivo (se enviaron 5 Tips).

» Se participé en la version del Premio de Mejor Gestign 2010 — 2011,

»  Se continud con la atencion de consultas con un promedio de respuesta de 9.66 dias, para
las solicitudes relacionadas con bonos pensionales y de 1.32 dias, para las consultas

normales.

= Se inicid el levantamiento de una base de datos que permita mejorar los tiempos de

repuesta para las consultas relacionadas con los bonos pensionales.

Manizales, 09 de diciembre de 2011

MARIA C INA MILLAN GARCIA

Coordinadera de Arghivo
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